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ประวัติการควบคุมเอกสาร 
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การแก้ไข 
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- - - - - 
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การ Sign in เพื่อเข้าสู่ระบบ 

 
1. ทำการเปิด Web Browser และกรอก URL ไปที ่http://stin.ac.th เลือกที่เมน ู(1) ระบบสารสนเทศ 

เลือก (2) ระบบสารสนเทศเพื่อการตัดสินใจ (BI) 

 
 

2. หากไม่ปรากฏเมนูตามรูปในข้อ 1 เนื่องจาก Computer หรือ Notebook บางเครื่องที่มีการปรับความ

ละเอียดหน้าจอที่แตกตา่งกัน จะทำให้เมนูย้ายมาอยู่มุมบนขวาแทน (ตามลูกศรชี้) ให้คลิกท่ีนี่ 

 
 

 

 

 

http://stin.ac.th/
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3. เลือกที่เมนู (1) ระบบสารสนเทศ เลือก (2) ระบบสารสนเทศเพื่อการตัดสินใจ (BI) 

 
 

4. ระบบจะทำการเปิดหน้าเว็บไซต์ ของ Microsoft Power BI ใหก้รอก username และ password เพ่ือ 

Sign In เข้า Microsoft Power BI โดยมีรูปแบบดังนี้ 

Username : xxxx@stin.ac.th 

Password : xxxxx 

 
 
5. คลิก Next 
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6. หลังจากนั้นจะพบกับหน้าแรกในการใช้งาน Microsoft Power BI ดังนี้ 
      หมายเหตุ: หน้าจอเริ่มต้นของแต่ละบุคคลอาจไม่เหมือนกัน 

 
 
7. คลิกท่ี Menu App ทางซ้ายมือ เพ่ือเริ่มต้นการใช้งาน โดย App จะเป็นหมวดหมู่ของรายงานที่ Report 
Builder ได้ทำการสร้างขึ้น ซึ่งมีจำนวนทั้งหมด 8 กลุ่ม 
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8. คลิกท่ี Get apps ทางขวามือ จะพบกับกลุ่มของรายงานที่มีสิทธิ์ในการใช้งาน 
    หมายเหตุ: แต่ละบุคคลอาจจะมีสิทธิ์ในการใช้งานรายงานได้ไม่เท่ากัน 

 
 

9.  คลิกท่ี (1) Organizational apps และคลิก (2) Get it now App หรือ กลุ่มรายงานที่ต้องการ 

 
 
10. ทำซ้ำในข้อที่ 8 อีกครั้ง เพื่อ Get App หรือกลุ่มรายงานอ่ืนๆ 
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การเลือกดูรายงานในด้านต่างๆ 

 
1. เลือกกลุ่มรายงานที่สามารถเข้าถึงได้ ตามสิทธิ์การใช้งาน (กรณีนี้จะขอยกตวัอย่างรายงานกลุม่ที่ 4 การ
เรียนการสอน) 

 
 

2. เมื่อเข้ามาแล้วจะพบกับ Dashboard ของรายงานในกลุ่มการเรียนการสอนทั้งหมด หากเราสนใจรายงาน
ไหน สามารถคลิกเข้าไปดูรายละเอียดในรายงานนั้นๆได้เลย 
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3. ในแต่ละรายงานจะประกอบด้วยส่วนต่างๆ ดังนี้ 

 
 

(1) ปุ่มสำหรับซ่อน/แสดง Tab ชื่อรายงาน 
(2) รายงานทั้งหมดที่อยู่ใน App นี้ โดยแต่ละรายงานอาจม ีTab ด้านในที่แตกต่างกัน ซ่ึง 

  Summary จะแสดงผลรายงานตามรูปแบบในเอกสาร รายงานสรุปความต้องการของผู้ใช้งาน   
                 (User Requirement) 
   Detail จะแสดงผลรายงานเป็นรายละเอียดทีเ่ป็น Transaction 

(3) Tab แบ่งระหว่างส่วนการแสดงผล กับ ชื่อรายงาน ซึ่งเราสามารถคลิกลากเพ่ือปรับขนาดได้ 
(4) Drop down filter เพ่ือใช้กรองเงื่อนไขในการแสดงผลของรายงาน 
(5) พ้ืนที่การแสดงผลของรายงาน 

 
4. ในกรณีที่ต้องการเลือกเง่ือนไขในการ Filter สามารถเลือกได้จาก Drop Down ด้านบนรายงาน (หาก
ต้องการเลือกมากว่า 1 เงื่อนไขให้กดปุ่ม Ctrl ร่วมด้วย) 
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5. ผู้ใช้สามารถดูรายงานในรูปแบบเต็มหน้าจอ (Full Screen) ได้โดยการกดปุ่ม    บนมุมขวา เพ่ือเข้าสู่

โหมดเต็มจอ (Enter Full Screen Mode) เมื่อต้องการออกจากโหมดเต็มจอ สามารถทำได้โดยกดปุ่ม Esc 

ที่คีย์บอร์ดเพ่ือยกเลิกการใช้งานโหมดเต็มจอ 
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การย่อ/ขยายการแสดงผล การเรียงลำดับ (Sort) และการ Export ข้อมูล 

 
การใช้งานกราฟภายในรายงานนั้น ยังสามารถทำงานได้อีกหลายรูปแบบ เมื่อนำเม้าส์ไปชี้บริเวณ

กราฟนั้นๆ กราฟจะข้ึนแถบเครือ่งมือของกราฟนั้นๆ ขึ้นมา ซึ่งมีรายละเอียดดังนี้  

- Focus Mode จะเป็นการแสดงผลกราฟหรือตารางนั้นๆ ในแบบเต็มหน้าจอ ผู้ใช้สามารถคลิก 

Back to Report เมื่อต้องการกลับมายังหน้ารายงานภาพรวม  

- More Option จะเป็นส่วนที่ให้เลือกการแสดงผลต่างๆ เช่น การบันทึกข้อมูล (export data) 

การดูข้อมูล (See Data) การเรียงลำดับข้อมูลตามค่าต่างๆ (Sort by…)  

 
 

การแสดงผลของกราฟเมื่อเลือก Focus Mode เราสามารถย้อนกลับได้โดยการกดท่ี Back to Report 
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Export Data ในการบันทึกข้อมูล ผู้ใช้สามารถทำการบันทึกได้ทั้งรูปแบบ .csv หรือ .xlsx (Excel) 

โดยสามารถเลือกได้ว่าต้องการข้อมูลเบื้องต้นหรือข้อมูลที่สรุปผลแล้วเพ่ือง่ายต่อการนำไปใช้งานต่อ  ในการ

เลือกดูข้อมูล รายงานจะแสดงผลในรูปแบบของกราฟพร้อมกับตารางแสดงผลข้อมูลในกราฟนั้นๆ ในการ

เรียงลำดับข้อมูลตามค่าต่างๆ เมื่อเราเลือกการเรียงลำดับข้อมูลแล้ว กราฟจะแสดงผลตามที่เราต้องการเรียง 

เช่น เรียนตามจำนวนนักศึกษา เรียงตามปีการศึกษาเป็นต้น 
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การ Drill Down และ Drill Up ข้อมูล 

 
ในกรณีที่ข้อมูลมีหลายๆระดับชั้น (Hierarchy) เราสามารถทำการ Drill Down และ Drill Up เพ่ือ

แสดงผลข้อมูลได ้  

จากรูปด้านล่าง  โดย 

สัญลักษณ์แรก คือ การดูรายละเอียดเลื่อนขึ้น (Drill Up)  

สัญลักษณ์ท่ีสอง คือ การดูรายละเอียดเลื่อนลง (Drill Down)  

สัญลักษณ์ท่ีสาม คือ การเลื่อนไปที่ลำดับถัดไป (Go to the next level in the hierarchy)  

สัญลักษณ์ท่ีสี่ คือ การขยายทั้งหมดลงหนึ่งระดับ (Expand all down one level on the 

hierarchy) 

 

ตัวอย่าง จากรายงาน RP4101 รายงานข้อมูลของนักศึกษาที่สอบเข้าได้ จำแนกตามประเภทการ

รับเข้า --> Summary จำนวนนักศึกษา เมื่อเราเลือกดูรายละเอียด 

- ระดับบนสุด จะเป็น จำนวนนักศึกษาที่สอบเข้าได้ แยกตามปีการศึกษา  

- เมื่อ Dril Down ลงไปจะเป็น จำนวนนักศึกษาที่สอบเข้าได้ แยกตามปีการศึกษา และแยกตาม 

ประเภทการรับเข้า 
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ตัวอย่างการแสดงผลตารางที่ทำการ Drill Down แบบ Go to the next level in the hierarchy 

 

 
 

ตัวอย่างแสดงผลตารางที่ทำการ Drill Down แบบ Expand all down one level on the 

hierarchy 
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รายงานประเภท Microsoft Reporting Services 

 

ในบางรายงานที่มีการแสดงผลเป็นค่า Max, Mean, Min หรือรายงานที่มีการคำนวณผลข้อมูลต่างๆ 

รายงานเหล่านั้นจะเป็นรายงานประเภท Microsoft Reporting Service ซ่ึงได้แก่ 

ดา้นกระบวนการภายใน RP4601 รายงานภาระงานสอนของอาจารย์ 5 ปีย้อนหลัง 

การใช้งานรายงานที่เป็น Microsoft Reporting Service จะต้องมีการ Login เพ่ือเข้าใช้งานระบบ

อีกครั้งหนึ่ง เนื่องจากจะอยู่บน On Premise Server ไม่ได้อยู่บน Cloud เหมือน Microsoft Power BI 

โดย Username ทีใ่ช้จะเป็นชื่อ AD Domain ตาม Username ดังตัวอย่าง 

 

MS Power BI           MS Reporting Service 

Username : ชื่ออีเมล@์stin.ac.th          Username : stin\Username 

Password :           Password  :  

 

ตัวอย่างรายงานที่เป็น Microsoft Reporting Service 

 

 

 

 

 

 



  

Private and Confidential: เอกสารคู่มือการใช้งาน (User Manual) 
โครงการพัฒนาระบบงานสารสนเทศเพื่อการตัดสินใจ  (BI : Business Intelligence Phase 2) (ส่งมอบงาน งวดที่ 4) page 16 

 
 

รายงาน Microsoft Reporting Service ภายในระบบ Microsoft Power Bi  จะประกอบไปด้วย

หน้ารายงาน 2 หน้า ภายในหน้าที่ 1 (Summary (Link to SSRS)) จะเป็นตัวอย่างการแสดงข้อมูลข้อมูล

ของ Microsoft Reporting Service และจะมีปุ่มให้คลิกเพ่ือทำการวิเคราะห์ข้อมูลในรูปแบบ Microsoft 

Reporting Service ส่วนในรายงานหน้าที่ 2 (Detail) ยังคงแสดงรายละเอียดย่อยเกี่ยวกับรายงานนั้นๆ ดัง

รูป 

 

 
 

เมื่อ “คลิกที่นี่” ในรายงานหน้าที่ 1 จะมีหน้าขึน้มาให้ยืนยันตัวตนอีกครั้งหนึ่ง 
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หลังจากยืนยันตัวตนแล้วจะพบหน้ารายงานประเภท Microsoft Reporting Services 
 

 
 

ส่วนของตารางแสดงผลข้อมลูผู้ใช้สามารถกดปุ่ม  เพ่ือขยายให้รายงานแสดงข้อมูลที่ให้ความละเอียดมาก
ขึ้น และกดปุ่ม  เพ่ือลดความละเอียดของข้อมูล 
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การ Sign out เพือ่ออกจากระบบ 

 

เมื่อต้องการออกจากระบบให้ไปที่ด้านขวาบนคลิกที่ icon user แล้วเลือก Sign out เพ่ือออกจาก

ระบบดังรูป 
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MS Power Bi On Smart Devices 

 

1. ทำการดาวน์โหลด Application Microsoft Power Bi ลงบน Smart Device 

     

   
 

2. เมื่อเปิด Application ขึ้นมาครั้งแรก จะปรากฎหน้า Power BI sample ให้กดเลือก Get started 
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3. เลือก Connect to Power Bi 

 
 

4. กรอก Username และ กด Sign In 
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5. กรอก Password และกดปุ่ม Sign In เพ่ือเข้าสู่ระบบ 

 

6. เมื่อเข้ามาแล้วจะพบกับเมนูทางด้านล่าง 4 เมนู คือ Home, Favorites, Apps และ Workspaces ดังรูป 

            
 

 



  

Private and Confidential: เอกสารคู่มือการใช้งาน (User Manual) 
โครงการพัฒนาระบบงานสารสนเทศเพื่อการตัดสินใจ  (BI : Business Intelligence Phase 2) (ส่งมอบงาน งวดที่ 4) page 22 

 
 

           
 

 

6. เลือกที ่Apps ซ่ึงจะแสดงด้านต่างๆ ของรายงานที่ผู้ใช้มีสิทธิที่จะสามารถเข้าถึงได้ แล้วเลือก App ที่

ต้องการเข้าใช้งาน (กรณีนี้จะขอยกตัวอย่างรายงานด้านการเรียนการสอน) 
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7. เลือกรายงานที่เราต้องการดู ภายใน Apps ผู้ใช้สามารถเข้าถึงรายงานต่างๆ ได้ 2 ช่องทาง  

7.1 Tab Dashboards แสดงชื่อรายงาน และรูปแบบของกราฟท่ีแสดงบนรายงาน 

   
 

เมื่อเลือกรายงานผ่าน Dashboards จะแสดงผลกราฟแบบเต็มจอ ผู้ใช้สามารถกดเลือกส่วนต่างๆ 

ของกราฟ เพ่ือให้แถบด้านบนแสดงข้อมูลตัวเลขของส่วนที่เลือก  
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โดยด้านบนขวาจะเป็นส่วนเครื่องมือการใช้งาน ประกอบไปด้วย 

  (Comments) สำหรับพมิพ์ข้อความ 

 
 

  (Annotate) สำหรับเขียนหรือทำหมายเหตุ 
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 (Open report) สำหรับแสดงผลรายงานแบบเต็มรูปแบบ 

 
 

7.2 Tab Reports แสดงชื่อรายงาน เมือ่เลือกรายงานผ่าน Reports ผู้ใช้สามารถใช้งานรายงานได้

ตามปกติ 
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8. ภายในหน้ารายงานจะแสดงทัง้กราฟข้อมูล และตารางข้อมูล ผู้ใช้สามารถท่ีจะกำหนด filter ข้อมูลต่างๆ 

ได ้ 
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เครื่องมือการใช้งานบนหน้ารายงาน ประกอบไปด้วย 

 

 Switch to full screen view สำหรับแสดงรายงานในรูปแบบเต็มหน้าจอ 

 Reset สำหรับต้ังค่า filters ต่างๆ ใหม่ให้เป็นค่าเริ่มต้นของรายงาน 

 Comments สำหรับพมิพ์ข้อความ 

 Report filters  

 Pages สำหรับเลือกหน้าของรายยงาน 

 เครื่องมือการใช้งานต่างๆ บนหน้ารายงาน 

 Annotate สำหรับเขียนหรือทำหมายเหตุ 

 

 

 

 

 

9. เมื่อต้องการออกจากระบบให้กดที่รูป User มุมบนซ้าย แล้วเลือก Setting ด้านล่าง หลังจากนั้นเลือก 

Sign out เพ่ือออกจากระบบ 
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