
การยืมคืนชุดการแสดงหน่วยกิจการกิจกรรมนักศึกษา ฝ่ายพัฒนานักศึกษา 

***************************************** 

1. มอบหมายเจ้าหน้าที่จัดการในการยืม คืน ชุดการแสดงของหนว่ยงาน 

 1.1 จุดให้บริการ เค้าเตอรห์้องหน่วยกิจการฯ ช้ัน G อาคารสิรินธรานุสรณ์ ๖๐ พรรษา หรือในเว็บไซต์สถาบัน 
(www.stin.ac.th) 

 1.2 ในเวลาราชการ 08.30 – 16.30 น. เจ้าหน้าท่ีหน่วยกิจการกิจกรรมนักศึกษา จะให้บริการ นอกเวลาจะผ่านทาง
แบบฟอร์มออนไลน ์

2. ขั้นตอนการปฏิบัติงาน 

ล าดับ
ที ่

ขั้นตอน/กระบวนการ เอกสารที่เกี่ยวข้อง 
ระยะเวลา
ด าเนินการ 

หมายเหตุ 

1. ผู้ใช้บริการกรอกแบบฟอรม์
ยืมชุดการแสดงและ
เครื่องประดับ  

- แบบฟอร์มยืมชุดการแสดง
และเครื่องประดับ 
- แคตตาล๊อคชุดการแสดงและ
เครื่องประดับ 
- ระเบียบการยืมคืนชุดการ
แสดง 
- บัตรประจ านักศึกษา หรือบัตร
ประจ าตัวบุคลากร 

5 นาท ี ขอเอกสารได้ 2 ช่องทาง ได้แก่ 
1) ห้องกิจการฯ ช้ัน G ตึกสิรินธรา
นุสรณ์ฯ 
2) เว็บไซต์สถาบัน www.stin.ac.th 
>รบบสารสนเทศ>แบบฟอร์ม 

2. ผู้ใช้บริการยื่นแบบฟอร์มยืม
ชุดการแสดง 

- แบบฟอร์มยืมชุดการแสดง
และเครื่องประดับ 
 

2 นาท ี  

3. เจ้าหน้าท่ีหน่วยกิจการฯ 
ตรวจสอบเอกสารและข้อมูล
ในแบบฟอร์มที่กรอก 

-แบบฟอร์มยืมชุดการแสดงและ
เครื่องประดับ 
 

5 นาท ี  

4. เจ้าหน้าท่ีหน่วยกิจการ
จัดเตรียมชุดการแสดง 

 10 นาที  

5. ผู้ใช้บริการตรวจสอบชุดการ
แสดงที่ยืม 

 5 นาท ี  

6. ผู้ใช้บริการส่งคืนชุดการแสดง
ตามก าหนดทีย่ืม โดยลงช่ือใน
แบบฟอร์มยืมคืน  

- แบบฟอร์มยืมชุดการแสดง
และเครื่องประดับ 
- บัตรประจ านักศึกษา หรือบัตร
ประจ าตัวบุคลากร 
 

5 นาท ี (ภายใน 7 วัน ถ้าเกินระยะต้องต่อ
ระยะเวลา) 

7. ผู้ใช้บริการส่งคืนชุดการแสดง
ตามก าหนดทีย่ืม  

 3 นาท ี  

-

-

-

http://www.stin.ac.th/
http://www.stin.ac.th/


ล าดับ
ที ่

ขั้นตอน/กระบวนการ เอกสารที่เกี่ยวข้อง 
ระยะเวลา
ด าเนินการ 

หมายเหตุ 

8. เจ้าหน้าท่ีตรวจเช็คชุดการ
แสดงที่คืน 

 10 นาที  

9. เจ้าหน้าท่ีจัดเก็บชุดการแสดง
และเครื่องประดับ 

 10 นาที  

 

หมายเหตุ การยืมคืนชุดการแสดงหน่วยกิจการกิจกรรมนักศึกษา ฝ่ายพัฒนานักศึกษา ไม่มีคา่ใช้จ่ายใดๆ 
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ขั้นตอนการยืมคืนชุดการแสดง  

 

 

ผูใ้ชบ้รกิารยื่นแบบฟอรม์ยมืชดุการแสดง (2 นาท)ี 

เจา้หนา้ที่หนว่ยกิจการฯ ตรวจสอบเอกสารและขอ้มลูใน

แบบฟอรม์ที่กรอก(5 นาท)ี 

เจา้หนา้ที่หนว่ยกิจการจดัเตรยีมชดุการแสดง(10 นาที) 

ผูใ้ชบ้รกิารกรอกแบบฟอรม์ยืมชดุการแสดง  

จากแคตตาลอคชดุการแสดง (5 นาที) 

ผูใ้ชบ้รกิารตรวจสอบชดุการแสดงที่ยืม (5 นาท)ี 

ผูใ้ชบ้รกิารสง่คืนชดุการแสดงตามก าหนดทีย่ืม (ภายใน 7 วนั)  

โดยลงช่ือในแบบฟอรม์ยมืคืน (5 นาที) 

ผูใ้ชบ้รกิารสง่คืนชดุการแสดงตามก าหนดทีย่ืม (3 นาท)ี 

เจา้หนา้ที่ตรวจเช็คชดุการแสดงที่คืน (10 นาที) 

เจา้หนา้ที่จดัเก็บชดุการแสดง (10 นาที) 



แก้ไขล่าสุด ณ 27 มีนาคม 2563 

แบบฟอร์มการยืมชุดการแสดงและเครื่องประดับ 
หน่วยกิจการกิจกรรมนักศึกษา ฝ่ายพัฒนานักศึกษา 
สถาบันการพยาบาลศรีสวรินทิรา สภากาชาดไทย 

        วันที่................................................................................ 
ข้าพเจ้า.........................................................................................   บุคลากรสถาบัน  นักศึกษา  อ่ืนๆ(ระบุ)................................. 
 

มีความประสงค์จะขอยืม ชุดการแสดง เครือ่งประดับ เพื่อใช้ในงาน(ระบุชื่องาน)............................................................................ 
หมายเหตุ : ต้องเป็นงานที่เก่ียวเนื่องกับการเรียน กิจกรรมเสริมหลักสูตร งานของสถาบันหรือของสภากาชาดไทยเท่านั้น 
 

ใช้ในวันที่.......................................จ านวนทั้งสิ้น......................รายการ โดยจะน าส่งคืนภายในวันที่ ..........................................  
ตามรายการดังนี้ 

 
ที่ 

รายการยืม  รายการคืน 
รายการ จ านวน หมายเหตุ  จ านวน สภาพ คงค้าง หมายเหตุ 

       ดี  ช ารุดหาย   
       ดี  ช ารุดหาย   
       ดี  ช ารุดหาย   
       ดี  ช ารุดหาย   
       ดี  ช ารุดหาย   
       ดี  ช ารุดหาย   
       ดี  ช ารุดหาย   
       ดี  ช ารุดหาย   
       ดี  ช ารุดหาย   
       ดี  ช ารุดหาย   
       ดี  ช ารุดหาย   

หมายเหตุ : ชุดการแสดงและเครื่องประดับที่ให้ยืมต้องอยู่ในสภาพดีเท่านั้น 
...............................................................................ผู้ยืม                     ....................…………………………………………………………..ผู้ให้ยืม 
เบอร์ติดต่อ.......................................................................                   ลงวันที่รบัชุดการแสดงหรือเครื่องประดับ ..................................... 
-------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------- 
การคืนชุดการแสดงและเคร่ืองประดับ 
 ครบถ้วน/เรียบร้อย  คืนบางส่วน ยงัคงค้าง....................รายการ และจะน าส่งคนืให้ครบถ้วนภายในวันที่..................................... 
อ่ืนๆ................................................................................................................................................................................................................... 
*การตรวจรับรายการชุดการแสดง/เครื่องประดับ ที่คงคา้ง    ครบถ้วน/เรียบร้อย  อ่ืนๆ.................................................................... 
วันที่คืนครบ ................................................................ 
 
.........................................................................ผู้ส่งคืน                         ………………………………………………………………………..ผู้รับคืน                                       
 ............/..................../........................                                       ............/..................../........................ 

ข้าพเจ้ารับทราบระเบียบยืม – คืน ชุดการแสดงและเครื่องประดับ จะดูแลรักษาชุดการแสดงและเครื่องประดับ ดังกล่าวและ
ส่งคืนในสภาพเรียบร้อย หากช ารุดสูญหาย  ยินดีรบัผิดชอบ ซ่อมแซม จัดหาทดแทนหรือชดใชค้่าเสียหายทั้งหมดตามระเบียบการ ยืม – 
คืน ชุดการแสดง 

ใบยมืเลขที.่............./.............. 




