
 

   
 

 
 
 
 

 
 

 
 
 
 
 
  

คู่มือการใช้งานระบบ Stin-Elearning

จัดทำโดย

นายอำนาจ บุญอริยะ นักวิชาการคอมพิวเตอร์ฯ

สำหรับนักศึกษา
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Job1 การสร้างรายวิชาใหม ่
1. ให้ผู้สอนท าการเข้าสู่ระบบด้วย Username, Password ที่ทางส่วนกลางก าหนด 
2. ที่หน้า My Courses ให้คลิกท่ีจุด 3 จุด ที่มุมบนขวามือ เลือก New course 

 

 
 

3. ระบบจะให้ท าการใส่รายละเอียดของรายวิชา 
 

 
  
 โดยที่  Course full name ให้ใส่รหสัรายวิชา ชื่อ (อาจจะก ากับด้วยเทอม ปี) 
   เช่น 2021101 ระบบสุขภาพกับภาวะผู้น าทางการพยาบาล (เทอม 2 ปี 2566) 
  Course short name ให้ใส่ชือ่ย่อรายวิชา อาจะเป็นรหัสวิชา (อาจจะก ากับด้วยเทอม ปี)
   เช่น 2021101-2-2566 
  Course Category ให้เลือกหมวดหมู่หลักสูตรที่รายวิชาสังกัด (หากไม่ใช่หลักสูตรที่เป็นค่า
ตั้งต้นให้เลือกท่ี Search เพ่ือเลือกหมวดหมู่รายวิชาใหม่) 
  Course visibility ตั้งค่าเปิดการมองเห็นรายวิชานี้ 
  Course start date ก าหนดวนัเริ่มต้นรายวิชา 
  Course end date ก าหนดวันสิ้นสุดรายวิชา 
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  Course Summary ใส่เนื้อหาสรุปของรายวิชา (ใส่หรือไม่ใส่ก็ได้) 
  Course Image ใส่ภาพหน้าปกรายวิชา 
  Course format การตั้งค่ารูปแบบการแสดงผลในรายวิชา 
  Appearance ก าหนดค่าท่ีต้องการให้แสดงในรายวิชา 
  Files and uploads ก าหนดค่าสูงสุดในการอับโหลดไฟล์ในรายวิชา 
  Completion tracking ก าหนดค่าการติดตามผู้เรียนอัตโนมัติ 
  Groups ตั้งค่าการแบ่งกลุ่มผู้เรียน 
 

4. เมื่อตั้งค่าและก าหนดรายละเอียดของวิชาเรียบร้อยแล้ว ให้คลิก “Save and display” 
5. รายวิชาที่ท่านสร้างก็จะปรากฏที่เมนู “My courses” หรือ “รายวิชาของฉัน” 
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Job2 การจัดการผู้สอนร่วม/ผู้เรียน 
1. ให้ผู้สอนคลิกเข้าไปในรายวิชาที่มีสิทธิ์จัดการ 

 

 
 

2. เมื่อเข้าสู่รายวิชาเรียบร้อยแล้วให้คลิกท่ีเมนู “Participants” หรือ “นักเรียนหรือผู้สนใจ” 
 

 
 

3. ระบบจะแสดงรายชื่อคนที่อยู่ในรายวิชาขึ้นมา 
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4. เมื่อต้องการเพิ่มผู้สอนร่วมให้คลิกท่ี Enrol users ที่อยู่ในกรอบมุมบน หรือ มุมล่างก็ได้ 

 

 

 
 

5. เมื่อคลิกท่ี Enrol users แล้ว ระบบจะแสดงหน้าต่างให้เลือกข้อมูลผู้ใช้งาน และบทบาทที่
ต้องการให้ด าเนินการในรายวิชาได้ 

 

 
 
 ที่ Select users ให้พิมพ์ชื่อ หรือ อีเมลของผู้ร่วมสอนที่ต้องการเพิ่ม ระบบจะแสดงรายชื่อที่
สอดคล้องขึ้นมาเป็นรายการให้เลือก 
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 เมื่อเลือกรายชื่อผู้สอนร่วมแล้ว ระบบจะน าชื่อนั้นขึ้นไปวางที่ Select users โดยที่สามารถเลือก
ผู้สอนร่วมเพ่ิมเติมได้ แต่ถ้าไม่ต้องการเพิ่มผู้สอนร่วมแล้ว ให้คลิกนอกพ้ืนที่ท างาน 
 

 
 
 จากนั้นที่ Assign role ให้เลือกบทบาทที่เราต้องการให้สิทธิ์ในการด าเนินการในรายวิชานี้ ซึ่งถ้าเป็น 
อาจารย์ จะสามารถท าอะไรก็ได้ภายในรายวิชา รวมถึงการเปลี่ยนกิจกรรมและให้คะแนนผู้เรียน ส่วนถ้าเป็น 
อาจารย์ท่ีไม่มีสิทธิ์ในการแก้ไข จะสามารถดูกิจกรรมและให้คะแนนผู้เรียนได้ แต่ไม่สามารถเปลี่ยนแปลง
เนื้อหา หรือกิจกรรมภายในห้องเรียนได้ เมื่อก าหนดบทบาทเรียบร้อยแล้ว ให้คลิกที่ Enrol users 
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6. ระบบจะแสดงรายชื่อที่เราเพ่ิมเข้าไป 
 

 
 
หมายเหตุ นอกจากเพ่ิมผู้ใช้งานได้แล้ว ผู้สอนสามารถระงับสิทธิ์ผู้ใช้งานได้ผ่านเมนูนี้เช่นกัน โดย

อาจจะมีคนสมัครเรียนเข้ามาผิดวิชา หรือผิดกลุ่ม ท าให้มีชื่อแสดงอยู่ในรายวิชา หากผู้สอบตรวจสอบและ
พบว่ารายชื่อนี้ไม่เก่ียวข้องในรายวิชานี้สามารถระงับสิทธิ์คนนั้นได้ โดยคลิกที่      ที่อยู่ท้ายรายชื่อนั้น 
 

 
 
 ระบบจะแสดงหน้าต่างขึ้นมาให้ตั้งค่าในส่วน Status ให้เลือกเป็น Suspended แล้วคลิก “บันทึกการ
เปลี่ยนแปลง” 
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สิทธิ์ของคนนั้นก็จะขึ้นสถานะว่าถูก “ระงับสิทธิ์การใช้งาน” ท าให้ไม่ให้สามารถด าเนินการอะไรใน

รายวิชาได้ 
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Job3 การเพิ่มแหล่งข้อมูลประเภทต่าง ๆ (เป็นงานที่ให้ทดลองท าการใส่แหล่งข้อมูลประเภทต่าง ๆ) 

3.1 แหล่งข้อมูลประเภท ไฟล์ (ไฟล์เอกสารนามสกุลต่าง ๆ เช่น .docx, .xlsx, .pptx, .pdf รวมถึง
ไฟล์เสียงและไฟล์วิดีโอได้ด้วย) 

1. ตรวจสอบให้แน่ใจว่าเราเปิดโหมดแก้ไขแล้ว โดยดูที่มุมบนขวามือ หรือดูว่ามีเครื่องมือต่าง 
ๆ แสดงในพื้นที่การท างาน 

 

 
 

2. ในหัวข้อที่ต้องการเพ่ิมเอกสารประกอบการสอน ให้คลิกที่ปุ่ม “Add an activity or 
resource” หรือ “เพ่ิมกิจกรรมหรือแหล่งข้อมูล”  
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3. ระบบจะแสดงหน้าต่างให้เลือกกิจกรรมหรือแหล่งข้อมูลที่ต้องการเพ่ิม ให้เลือกแท็บ 

“Resources” หรือ “เนื้อหา” 
 

 
 

4. เลือก “File” หรือ “แหล่งข้อมูล” 
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5. ระบบจะแสดงหน้าต่างให้ก าหนดรายละเอียดของไฟล์เอกสารนี้ 
 
   โดยที่ ชื่อ  ให้ใส่ชื่อของเอกสาร 
    ค าอธิบาย  ใส่ค าอธิบายของเอกสารนี้ 
 

 
 
    เลือกไฟล์ ให้คลิกท่ี        หรอื         
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จะแสดงหน้าต่างให้เลือกไฟล์เอกสารจากคอมพิวเตอร์ของเรา โดยคลิกที่ 
“Upload File” หรือ “เลือกไฟล์” 

 

 
 

จากนั้นระบบจะเปิดหน้าต่างให้เลือกไฟล์จากเครื่องคอมพิวเตอร์ ให้เรา
เลือกไฟล์ แล้วคลิก Open 
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    ระบบจะแสดงไฟล์ที่เราเลือก จากนั้นให้คลิก Upload this file 
 

 
 

    ไฟล์ที่เลือกก็จะไปแสดงในกรอบของไฟล์ประกอบเนื้อหาในส่วนนี้ 
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จากนั้นให้ก าหนดรายละเอียดอ่ืน ๆ ตามต้องการ เช่นในส่วนของการ

แสดงผล,การตั้งค่าโมดูลปกติ, การตั้งค่าการเข้าถึง (Restrict access), เงื่อนไขการ

ส าเร็จ (Completion conditions), Tags และ Competencies เมื่อก าหนด

เรียบร้อยแล้วให้คลิก “บันทึกและกลับไปยังรายวิชา” 
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เมื่อกลับมายังหน้าแรกของรายวิชา ระบบจะแสดงไฟล์ที่เราอัปโหลดขึ้นไปตรง
ต าแหน่งหัวข้อที่เราเลือกนั่นเอง 

 

 
 

หมายเหตุ วิธีนี้สามารถใช้กับไฟล์เอกสารนามสกุลต่าง ๆ ได้ไม่ว่าจะเป็น .docx, .xlsx, .pptx, .pdf, 
Mp3 และ Mp4 
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3.2 แหล่งข้อมูลประเภท URL 
ข้อมูลประเภท URL เป็นการสร้างข้อความและลิงค์เชื่อมโยงไปยังแหล่งข้อมูลต่าง ๆ ที่อยู่บน

เว็บไซต์ เพื่อใช้เป็นแหล่งเรียนรู้เสริมของรายวิชา 
1. ตรวจสอบให้แน่ใจว่าเราเปิดโหมดแก้ไขแล้ว โดยดูที่มุมบนขวามือ หรือดูว่ามีเครื่องมือต่าง 

ๆ แสดงในพื้นที่การท างาน 
 

 
 

2. ในหัวข้อที่ต้องการเพ่ิมแหล่งข้อมูลประเภท URL ให้คลิกท่ีปุ่ม “Add an activity or 
resource” หรือ “เพ่ิมกิจกรรมหรือแหล่งข้อมูล”  
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3. ระบบจะแสดงหน้าต่างให้เลือกกิจกรรมหรือแหล่งข้อมูลที่ต้องการเพ่ิม ให้เลือกแท็บ 
“Resources” หรือ “เนื้อหา” 

 

 
 

4. เลือก “URL” 
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  5. ระบบจะแสดงหน้าต่างให้ก าหนดรายละเอียดของแหล่งข้อมูลประเภท URL นี้ 
  โดยที่  ชื่อ: ใส่หัวข้อ หรือชื่อเรื่อง  
   External URL: ใส่ลิงค์ URL ที่เก่ียวข้อง   
   ค าอธิบาย: ค าอธิบายของหัวข้อ 
  ตัวอย่าง ชื่อ: ปรับ เปลี่ยน เรียนรู้ การปฏิรูประบบสุขภาพ 
   External URL:  

https://www.nationalhealth.or.th/sites/default/files/upload_files/Modify_learning.pdf 
 

 
 

จากนั้นในส่วนการแสดงผลให้เลือกเป็น “เปิด” เพ่ือพอผู้เรียนคลิกที่ข้อความแล้วให้เปิดไปยัง

แหล่งข้อมูลทันที และในส่วนที่เหลือให้ตั้งค่าตามต้องการ เมื่อก าหนดเรียบร้อยแล้วให้คลิก “บันทึก

และกลับไปยังรายวิชา” 
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  ตัวอย่าง ชื่อ: พระราชบัญญัติระบบสุขภาพปฐมภูมิ พ.ศ. 2562 

External URL:  
https://library.parliament.go.th/th/radioscript/phrarachbayyatirabbsukh

phaphpthmphuumi-phs-2562 
 

 
 

จากนั้นในส่วนการแสดงผลให้เลือกเป็น “เปิด” เพ่ือพอผู้เรียนคลิกที่ข้อความแล้วให้เปิดไปยัง

แหล่งข้อมูลทันที และในส่วนที่เหลือให้ตั้งค่าตามต้องการ เมื่อก าหนดเรียบร้อยแล้วให้คลิก “บันทึก

และกลับไปยังรายวิชา” 
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ตัวอย่าง ชื่อ: สถานการณ์ด้านระบบสุขภาพ 

   External URL: https://www.youtube.com/watch?v=yysUBmYVF68 
 ค าอธิบาย: สถานการณ์ด้านระบบสุขภาพ ธรรมมนูญว่าด้วยระบบสุขภาพแห่งชาติ 
infographic สช. ส านักงานคณะกรรมการสุขภาพแห่งชาติ 

 

 
 

จากนั้นในส่วนการแสดงผลให้เลือกเป็น “เปิด” เพ่ือพอผู้เรียนคลิกที่ข้อความแล้วให้เปิดไปยัง

แหล่งข้อมูลทันที และในส่วนที่เหลือให้ตั้งค่าตามต้องการ เมื่อก าหนดเรียบร้อยแล้วให้คลิก “บันทึก

และกลับไปยังรายวิชา” 
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เมื่อกลับมายังหน้าแรกของรายวิชา ระบบจะแสดงแหล่งข้อมูลประเภท URL ที่เราเพ่ิมลงไป

ในรายวิชา ตรงต าแหน่งหัวข้อที่เราเลือก 
 

 
 
  และเม่ือคลิกที่หัวข้อ ระบบจะเชื่อมโยงไปเปิดหน้าเว็บไซต์ที่เราสร้างไว้นั่นเอง 
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3.3 แหล่งข้อมูลประเภท ไฟล์ VDO 
แหล่งข้อมูลประเภท ไฟล์ VDO เป็นสื่อรูปแบบหนึ่งที่เรานิยมใช้เป็นสื่อการเรียนการสอนใน

ปัจจุบัน โดยปกติแล้วไฟล์ประเภท VDO สามารถท าได้ทั้งในแบบที่เป็นแหล่งข้อมูลประเภทไฟล์ และ
แบบประเภท URL (วิดีโอที่อยู่บนเว็บไซต์ YouTube) ซึ่งเมื่อสร้างข้ึนมาแล้ว ก็จะมีชื่อหัวเรื่อง  

 

 
 
  พอคลิกท่ีชื่อเรื่องหรือหัวข้อก็จะเปิดไฟล์วิดีโอขึ้นมา 
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 ทั้งนี้ถ้าเราอยากให้วิดีโอแสดงอยู่ในหน้ารายวิชาเลย สามารถท าได้ ดังนี้ 
 1. ตรวจสอบให้แน่ใจว่าเราเปิดโหมดแก้ไขแล้ว โดยดูที่มุมบนขวามือ หรือดูว่ามีเครื่องมือต่าง ๆ แสดง
ในพ้ืนที่การท างาน 
 

 
 

2. ในหัวข้อที่ต้องการเพ่ิมแหล่งข้อมูลประเภท VDO ให้คลิกท่ีปุ่ม “Add an activity or 
resource” หรือ “เพ่ิมกิจกรรมหรือแหล่งข้อมูล”  
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3. ระบบจะแสดงหน้าต่างให้เลือกกิจกรรมหรือแหล่งข้อมูลที่ต้องการเพ่ิม ให้เลือกแท็บ 
“Resources” หรือ “เนื้อหา” 

 

 
 

4. เลือก “Text and media area” 
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  5. ระบบจะแสดงหน้าต่างให้ก าหนดรายละเอียดของแหล่งข้อมูลประเภท VDO นี้ 
  โดยที่ Title in course index: ใส่ชือ่หัวเรื่อง 
   Text: ให้คลิกท่ี       เพ่ือเพ่ิมวิดีโอ 

 

 
 

ระบบจะแสดงหน้าต่างให้ตั้งค่าไฟล์ VDO ให้เลือกแท็บ “Link” จากนั้นเลือกท่ี Browse 
repositories เพ่ือเลือกไฟล์วิดีโอที่อยู่บนเครื่อง 
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จะแสดงหน้าต่างให้เลือกไฟล์เอกสารจากคอมพิวเตอร์ของเรา โดยคลิกที่ “Upload File” 

หรือ “เลือกไฟล์” 
 

 
 

จากนั้นระบบจะเปิดหน้าต่างให้เลือกไฟล์จากเครื่องคอมพิวเตอร์ ให้เราเลือกไฟล์ แล้วคลิก 
Open 
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 ระบบจะแสดงไฟล์ที่เราเลือก จากนั้นให้คลิก Upload this file 
 

 
 

  ไฟล์ที่เลือกก็จะถูกอัปโหลดขึ้นไปบนเครื่องแม่ข่ายและแสดง URL ของไฟล์ ในต าแหน่ง 
Source URL และสามารถเปลี่ยนชื่อไฟล์ได้ที่ช่อง Name จากนั้นคลิก Insert media 
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  ไฟล์วิดีโอก็จะแสดงในกล่องข้อความ 

 

 
 

จากนั้นให้ก าหนดรายละเอียดอ่ืน ๆ ตามต้องการ และ Competencies เมื่อก าหนด

เรียบร้อยแล้วให้คลิก “บันทึกและกลับไปยังรายวิชา” 
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  ผลลัพธ์ที่ได้ ระบบจะแสดงวิดีโอขึ้นมาในหน้าแรกได้เลย 
 

 
 
 หมายเหตุ นอกจากไฟล์วิดีโอที่อยู่บนเครื่อง หากท่านมีคลิปวิดีโอการเรียนการสอนที่สร้างไว้บน 
YouTube อยู่แล้ว ก็สามารถน ามารวมเป็นแหล่งข้อมูลที่นี่ที่เดียวก็ได้ เช่น 
  ที ่ Title in course index: ใส่ชือ่หัวเรื่อง 
   Text: ให้คลิกท่ี       เพ่ือเพ่ิมวิดีโอ 
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ระบบจะแสดงหน้าต่าง ให้เลือกแท็บ “Video” จากนั้นที่ Video source URL ใส่ลิงค์ของ
วิดีโอลงไป (ในกรณีท่ีเป็นวิดีโอบนเว็บไซต์ YouTube) 

ในตัวอย่าง URL: https://www.youtube.com/watch?v=yysUBmYVF68 
  จากนั้นคลิก Insert media 

 

 
 
  ไฟล์ VDO ก็จะถูกเชื่อมโยงลงมาในกล่องข้อความ 
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และในส่วนที่เหลือให้ตั้งค่าตามต้องการ เมื่อก าหนดเรียบร้อยแล้วให้คลิก “บันทึกและ
กลับไปยังรายวิชา” 
 

 
 
  และนี้คือผลลัพธ์ที่ได้ 
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Job4 การสร้างกิจกรรมมอบหมายงาน 
 เมื่อผู้สอนได้สอนเนื้อหาหรือได้ก าหนดให้ผู้เรียนได้ศึกษาข้อมูลจากแหล่งข้อมูลต่างๆ แล้วอาจจะมีการ
มอบหมายงานให้ศึกษาค้นคว้า จัดท าเป็นรายงาน หรือจัดท าเป็นสไลด์เพ่ือการน าเสนอระบบก็รองรับการ
มอบหมายงานหรือที่เรียกว่า Assignment ที่สามารถใส่ชื่องานที่มอบหมาย รายละเอียดของงาน จ านวนไฟล์
ที่จะให้ผู้เรียนส่งได้สูงสุดกี่ไฟล์ก าหนดคะแนน ระยะเวลาที่จะให้ส่งงาน เป็นต้น 

1. ตรวจสอบให้แน่ใจว่าเราเปิดโหมดแก้ไขแล้ว โดยดูที่มุมบนขวามือ หรือดูว่ามีเครื่องมือต่าง ๆ แสดง
ในพ้ืนที่การท างาน 
 

 
 

2. ในหัวข้อที่ต้องการเพ่ิมแหล่งข้อมูลประเภท URL ให้คลิกท่ีปุ่ม “Add an activity or resource” 
หรือ “เพ่ิมกิจกรรมหรือแหล่งข้อมูล”  
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3. ระบบจะแสดงหน้าต่างให้เลือกกิจกรรมหรือแหล่งข้อมูลที่ต้องการเพ่ิม ให้เลือกแท็บ “Activity” 
หรือ “กิจกรรมทั้งหมด” 

 

 
 

4. เลือก “Assignment” 
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 5. ระบบจะแสดงหน้าต่างให้ก าหนดรายละเอียดของกิจกรรม Assignment นี้ 
 โดยที่  หัวข้อการบ้าน: ใส่ชื่อของงานที่ต้องการมอบหมาย 
  รายละเอียด: ใส่รายละเอียดของงานที่ต้องการให้ผู้เรียนด าเนินการ 
 

 ตัวอย่าง หัวข้อการบ้าน: กิจกรรมที่ 1: ระบบสุขภาพ 
รายละเอียด: ให้ผู้เรียนไปค้นคว้าหาข้อมูลเกี่ยวกับระบบสุขภาพ จากนั้นย่อให้เป็นรายงาน

ของตนเองไม่เกิน 10 หน้า 
 

 
 

                Additional files: ไฟล์เอกสารเพิ่มเติม เช่น ใบงาน, เอกสารอื่น ๆ ที่เกี่ยวข้องกับงาน 
  Availability: การตั้งค่า วัน เวลา ในการส่งงาน 
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  Submission types: รูปแบบในการส่งงาน ให้เลือก ส่งไฟล์งาน 
  Feedback types: ให้เลือก Feedback comments กับ Annotate PDF 
 

 
 

และในส่วนที่เหลือให้ตั้งค่าตามต้องการ โดยเฉพาะคะแนนที่ได้ ว่างานนี้จะให้กี่คะแนน  
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เมื่อก าหนดเรียบร้อยแล้วให้คลิก “บันทึกและกลับไปยังรายวิชา” 

 

 
  
 และนี้คือผลลัพธ์ที่เกิดขึ้น จะแสดงชื่องานที่มอบหมายในหน้ารายวิชา 
 

 
 
 และเม่ือคลิกหัวข้อกิจกรรมเข้ามาจะแสดงรายละเอียดของกิจกรรม ในมุมผู้สอน จะมีปุ่ม View all 
submission เพ่ือดูว่ารายละเอียดของผู้เรียนทั้งหมดที่ส่งงานมาแล้ว มีรายงานว่าส่งแล้วกี่คน ตรวจแล้วกี่คน 
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 ส่วนในมุมมองของผู้เรียน เมื่อคลิกหัวข้อกิจกรรมเข้ามาจะแสดงรายละเอียดของกิจกรรม มีปุ่มเพ่ิม
การส่งงาน ส าหรับให้เลือกไฟล์งานส่ง และจะมีสถานะของการส่งงาน สถานการณ์ตรวจ ซึ่งจะเห็นแค่ของ
ตนเองเท่านั้น 
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Job5 การสร้างกิจกรรมแบบทดสอบ 
กิจกรรมแบบทดสอบจะใช้ส าหรับวัดความรู้ความเข้าใจของผู้เรียนทั้ง ก่อนเรียน และหลังเรียนที่มีต่อ

เนื้อหาหรือบทเรียนที่ศึกษา กิจกรรมแบบทดสอบที่สร้างขึ้น ผู้สอนจะต้องตั้งชื่อให้เป็นแบบทดสอบต่าง ๆ หรือ
ชื่อของแบบทดสอบที่บอกว่าเป็นแบบทดสอบเพื่อวัดอะไร เช่น แบบทดสอบก่อนเรียน แบบทดสอบหลังเรยีน 
เป็นต้น และในแต่ละแบบทดสอบจะมีข้อค าถามที่ถูกเลือกมาใช้งานจากคลังค าถาม (Question Bank) ได้แก่ 
ค าถามปรนัย อัตนัย ถูก/ผิด เติมค าในช่องว่าง ซึ่งสามารถสร้างขึ้น ได้ โดยใช้เครื่องมือที่มีอยู่ใน Moodle หรือ
น าเข้าค าถามจากภายนอก 

ในการสร้างกิจกรรมแบบทดสอบ มี 2 ส่วน คือ  
1. ผู้สอนจะต้องสร้างชื่อชุดของแบบทดสอบ และก าหนดการตั้งค่าต่าง ๆ  
2. สร้างค าถาม และเลือกค าถามที่ต้องการให้เข้ามาอยู่ในชุดของแบบทดสอบนั้น ๆ 
 

1. ตรวจสอบให้แน่ใจว่าเราเปิดโหมดแก้ไขแล้ว โดยดูที่มุมบนขวามือ หรือดูว่ามีเครื่องมือต่าง ๆ แสดง
ในพ้ืนที่การท างาน 
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2. ในหัวข้อที่ต้องการเพ่ิมแหล่งข้อมูลประเภท URL ให้คลิกท่ีปุ่ม “Add an activity or resource” 
หรือ “เพ่ิมกิจกรรมหรือแหล่งข้อมูล”  
 

 
 
3. ระบบจะแสดงหน้าต่างให้เลือกกิจกรรมหรือแหล่งข้อมูลที่ต้องการเพ่ิม ให้เลือกแท็บ 

“Resources” หรือ “เนื้อหา” 
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4. เลือก “Quiz” หรือ “แบบทดสอบ” 
 

 
 

5. ระบบจะแสดงหน้าต่างให้ก าหนดรายละเอียดของกิจกรรมแบบทดสอบ นี้ 
  ให้ตั้งชื่อแบบทดสอบ แบบทดสอบหลังเรียน เรื่อง ระบบสุขภาพ 

 ค าน า ให้ใส่รายละเอียดของกิจกรรมนี้ ว่า แบบทดสอบหลังเรียนนี้ เพ่ือวัดความรู้ความเข้าใจ
เกี่ยวกับระบบสุขภาพ มีข้อสอบทั้งหมด 5 ข้อ คิดเป็น 5 คะแนน 
 

 
  
 

40



 

   
 

 ถัดไปให้ก าหนดเวลา ในการท ากิจกรรม 
 

 
 
  ถัดไปก าหนดคะแนนที่ได้ รูปแบบหน้าค าถาม และการกระท าของค าถาม 
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 ในส่วน Review options ก าหนดการแสดงคะแนนและเฉลยค าตอบถูก/ผิด   
 

 
 
 และในส่วนที่เหลือให้ตั้งค่าตามต้องการ เมื่อก าหนดเรียบร้อยแล้วให้คลิก “บันทึกและกลับไปยัง
รายวิชา” 
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 ผลลัพธ์ที่ได้ คือมีกิจกรรมแบบทดสอบเกิดข้ึนในหน้ารายวิชา 
  

 
 
 6. เมื่อสร้างกิจกรรมแบบทดสอบแล้ว เราจะน าเข้าข้อสอบมาไว้ที่คลังข้อสอบ โดยไปท่ีแถบเมนู
ด้านบน เลือกเมนู More และเลือก Question bank 
 

 
 

7. ที่มุมบนซ้ายมือ ให้เลือก น าเข้า 
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 ที ่ประเภทไฟล์ให้เลือก Aiken format 
 

 
 

 ที่น าเข้า ให้คลิกท่ี Choose a file เพ่ือเลือกไฟล์ข้อสอบจากในเครื่อง 
 

 
 

 เมื่อคลิกท่ี Choose a file จะแสดงหน้าต่างให้เลือกไฟล์ข้อสอบ จากนั้นคลิก เลือกไฟล์ 
 

 

44



 

   
 

 
 ระบบจะให้เลือกไฟล์ข้อสอบจากในเครื่อง และคลิก Open 
 

 
 
 ระบบจะท าการแนบไฟล์ที่เลือก จากนั้นคลิก Upload this file 
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ไฟล์ข้อสอบที่อัปโหลดมาก็จะเข้ามาที่กล่องน าเข้า จากนั้นคลิก น าเข้า 

 

 
 
 ถ้าไม่มีอะไรผิดพลาด ระบบจะแสดงสถานะเป็นแถบสีเขียว แจ้งข้อความว่าอัปโหลดค าถามเรียบร้อย 
จ านวนกี่ข้อ แต่ถ้าหากมีข้อผิดพลาดระบบจะแสดงสถานะเป็นแถบสีแดง พร้อมแจ้งว่าผิดที่บรรทัดไหน 
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8. ให้กลับคลิกที่ชื่อกิจกรรมแบบทดสอบจะเห็นว่าในแบบทดสอบของเรายังไม่มีข้อค าถาม  
ให้คลิกท่ี “เพ่ิมค าถาม” 

 

 
 

9. ให้แก้ไขคะแนนเต็มเป็น 5 และกดบันทึก 
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10. ให้คลิกท่ี “เพ่ิม” ที่มุมล่างขวา เลือก “จากธนาคารข้อสอบ” 
 

 
 

 ระบบจะแสดงข้อค าถามจากคลังข้อสอบมาให้เลือก ให้เลือกข้อค าถามท่ีต้องการน าไปใช้ และคลิก
เพ่ิมค าถามที่เลือกในแบบทดสอบ 
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ข้อค าถามที่เลือกก็จะเข้ามายังชุดข้อสอบที่สร้างไว้ หากต้องการให้มีการสลับค าถาม ให้เลือกที่ สลับ

ค าถาม ไว้ด้วย 

 

 
 

11. ให้กลับไปท่ีกิจกรรมแบบทดสอบ ก็จะเปลี่ยนเป็น Preview quiz 
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12. เมื่อคลิกท่ี Preview quiz ก็จะแสดงตัวอย่างของหน้าแบบทดสอบข้ึนมา 
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Job6 การสร้างกิจกรรม Certificate 
 กิจกรรมนี้เป็นกิจกรรมเสริมใช้ในการออกใบประกาศนียบัตร (Certificate) เมื่อผู้เรียนเรียนเนื้อหา
และท ากิจกรรมจนผ่านการเรียนรู้ 

1. ตรวจสอบให้แน่ใจว่าเราเปิดโหมดแก้ไขแล้ว โดยดูที่มุมบนขวามือ หรือดูว่ามีเครื่องมือต่าง ๆ แสดง
ในพ้ืนที่การท างาน 
 

 
 
2. ในหัวข้อที่ต้องการเพ่ิมแหล่งข้อมูลประเภท URL ให้คลิกท่ีปุ่ม “Add an activity or resource” 

หรือ “เพ่ิมกิจกรรมหรือแหล่งข้อมูล”  
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3. ระบบจะแสดงหน้าต่างให้เลือกกิจกรรมหรือแหล่งข้อมูลที่ต้องการเพ่ิม ให้เลือกแท็บ 
“Resources” หรือ “เนื้อหา” 

 

 
 

4. เลือก “Custom certificate” 
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5. ระบบจะแสดงหน้าต่างให้ก าหนดรายละเอียดของกิจกรรม Certificate นี้ 
 ตัวอย่าง Name: ใส่ Certificate 

Description: ใส่ ผู้ที่เรียนผ่านตามเกณฑ์ที่รายวิชาก าหนดเท่านั้นถึงจะได้รับ Certificate 
และต้องผ่านแบบทดสอบมากกว่า 70% 

 

 
 

 การตั้งค่าในส่วนของ Restrict access เราจะก าหนดเงื่อนไขว่าต้องท าอะไร ถึงจะสามารถได้รับ 
Certificate นี้ ให้คลิก Add restriction  
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 ระบบจะแสดงรายการให้เลือกเพ่ือตั้งค่า ให้เลือกท่ี Grade 
 

 
 

 จากนั้นใส่เงื่อนไขการผ่านของรายวิชา โดยเลือก ดังนี้ 
 

 
 

ในส่วนการตั้งค่าอ่ืน ๆ ตั้งค่าได้ตามท่ีต้องการ  จากนั้นสามารถบันทึกและกลับไปยังรายวิชาได้ 
 

 
 

54



 

   
 

 เมื่อกลับไปยังรายวิชา จะพบผลลัพธ์ดังนี้ 
 

 
 

6. จากนั้นให้คลิกเข้าไปที่กิจกรรม Certificate แล้วเลือกเมนู Edit certificate เพ่ือแก้ไข ตกแต่ง
รูปแบบของ Certificate 

 

 
 

7. จะแสดงหน้าต่างให้ก าหนดรายละเอียดของ Certificate ให้ตั้งค่าตามนี ้จากนั้นคลิก Add 
element เพ่ือเพ่ิมข้อมูล Background ที่จะแสดงใน Certificate 
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8. ระบบจะให้ท าการเลือกไฟล์รูปภาพโดยคลิกที่        หรือ  
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ระบบจะแสดงหน้าต่างให้เลือกไฟล์เอกสารจากคอมพิวเตอร์ของเรา โดยคลิกท่ี “Upload File” หรือ 
“เลือกไฟล์” 

 

 
 

จากนั้นระบบจะเปิดหน้าต่างให้เลือกไฟล์จากเครื่องคอมพิวเตอร์ ให้เราเลือกไฟล์ แล้วคลิก Open 
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 ระบบจะแสดงไฟล์ที่เราเลือก จากนั้นในส่วนของ Image ให้เลือกไฟล์ที่เราอัปโหลดไป จากนั้นคลิก 

บันทึกการเปลี่ยนแปลง 

 

 
 

9. เมื่อกลับมาท่ีหน้าตั้งค่า ให้เลือกองค์ประกอบอ่ืน ๆ ที่ต้องการให้มีใน Certificate เลือก Course 

Name เพ่ือให้มีชื่อรายวิชาใน Certificate และคลิก Add element 
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ระบบจะให้ตั้งค่าการแสดงผลของชื่อรายวิชา เช่น ฟอนต์ ขนาดฟอนต์ สี ความกว้าง ตั้งค่าเรียบร้อย

แล้ว คลิก บันทึกการเปลี่ยนแปลง 
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10. ให้เลือกองค์ประกอบ Date เพ่ือระบุวันที่ได้รับ Certificate และคลิก Add element 
 

 
  

ระบบจะให้ตั้งค่าการแสดงผลของวันที่ เช่น แสดงวันที่เท่าไหร่ รูปแบบวันที่ ฟอนต์ ขนาดฟอนต์ สี 

ความกว้าง (ให้ตั้งค่าตามท่ีก าหนด) ตั้งค่าเรียบร้อยแล้ว คลิก บันทึกการเปลี่ยนแปลง  
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11. ให้เลือกองค์ประกอบ Teacher name  เพ่ือแสดงชื่อผู้สอนใน Certificate และคลิก Add 
element 

 

 
  

ระบบจะให้ตั้งค่าการแสดงผลของชื่อผู้สอน เช่น ชื่อผู้สอน ฟอนต์ ขนาดฟอนต์ สี ความกว้าง ตั้งค่า

เรียบร้อยแล้ว คลิก บันทึกการเปลี่ยนแปลง  
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12. ให้เลือกองค์ประกอบ Student name เพ่ือแสดงชื่อผู้เรียนใน Certificate และคลิก Add 

element 

 
 

ระบบจะให้ตั้งค่าการแสดงผลของชื่อผู้สอน เช่น ชื่อผู้เรียน ฟอนต์ ขนาดฟอนต์ สี ความกว้าง ตั้งค่า

เรียบร้อยแล้ว คลิก บันทึกการเปลี่ยนแปลง  
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13. เมื่อเพ่ิมองค์ประกอบใน Certificate เรียบร้อยแล้วให้คลิก บันทึกการเปลี่ยนแปลง 

 

 
 

14. ให้คลิกท่ี Reposition element เพ่ือจัดเรียงองค์ประกอบให้ถูกต้อง 
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15. เมื่อเข้ามาจะเจอภาพพ้ืนหลังที่เราอัปโหลดไว้ รวมถึงองค์ประกอบ (element) ที่เราเพ่ิมเข้ามาที่

มุมบนซ้าย 

 
 

16. ให้เราจัดเรียงองค์ประกอบ (element) ที่เราน าเข้ามาในต าแหน่งที่ถูกต้อง โดยการใช้เมาส์จับ

ลากวางให้ถูกต าแหน่ง 
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17. หากองค์ประกอบ (element) ที่เอาเข้า จัดวางแล้วไม่ถูกใจ เช่น ต้องการเปลี่ยนรูปแบบฟอนต์ 

ขนาดฟอนต์ สีฟอนต์ เราสามารถคลิกที่องค์ประกอบ (element) นั้น แล้วแก้ไข และคลิกบันทึก

การเปลี่ยนแปลง 

 
 

18. ถ้าตั้งค่าเรียบร้อยแล้ว ให้คลิกที่ Save and close เพียงเท่านี้ก็จะได้รูปแบบ Certificate ใช้ใน

รายวิชา 
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Job 7 การเรียกดูรายงานต่าง ๆ 
 ในระบบสารสนเทศเพ่ือรองรับการเรียนรู้ตลอดชีวิต มีรายงานให้ผู้สอนเรียกดูได้หลายรายการ 

7.1 รายงานผู้เข้าเรียนในรายวิชา 

คลิกท่ี เมนู “Participants” หรือ “นักเรียนหรือผู้สนใจ” ระบบจะแสดงรายชื่อคนที่อยู่ในรายวิชา 
 

 
 
7.2 รายงานคะแนนทั้งหมด 

คลิกท่ี เมนู “Grades” หรือ “คะแนนทั้งหมด” ระบบจะคะแนนแต่ละกิจกรรม ตามรายบุคคล 
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7.2 Competency breakdown 
เป็นรายงานแจกแจงสมรรถนะช่วยให้ผู้สอน สามารถดูสมรรถนะของผู้เรียนแต่ละคนในหลักสูตรของ

ตน พร้อมด้วยคะแนน คลิกท่ี เมนู “Report” หรือ “รายงาน” เลือก Competency breakdown ระบบจะ
แสดงรายงานแจกแจงสมรรถนะตามรายบุคคล 
 

 
 
7.3 Course completion 

เป็นรายงานการจบหลักสูตร ช่วยให้ผู้สอนสามารถดไูด้ว่ามีผู้เรียนคนใดเรียนจบแล้วในหลักสูตรของ
ตน พร้อมรายละเอียดการจบหลักสูตร คลิกท่ี เมนู “Report” หรือ “รายงาน” เลือก Course completion 
ระบบจะแสดงรายงานการจบหลักสูตร ตามรายบุคคล 
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7.4 Logs 
เป็นรายการการเข้าใช้งานระบบ การเข้ามาเรียนและท ากิจกรรมในรายวิชา คลิกที่ เมนู “Report” 

หรือ “รายงาน” เลือก Logs ระบบจะให้เราเลือกดูข้อมูลผู้เข้ามาในรายวิชา กิจกรรม วัน เวลา เพ่ือจะแสดง
รายงานการเข้าใช้งานระบบ เมื่อก าหนดเงื่อนไขได้แล้ว ให้คลิกที่ “ใช้งานบันทึกการใช้งานเหล่านี้” 
 

 
 
 ระบบจะแสดงข้อมูลตามเงื่อนไขท่ีก าหนด โดยจะแสดงวันเวลา ชื่อผู้ใช้งาน ท ากิจกรรมอะไร ใช้จาก
หมายเลขไอพ่ีอะไร 
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7.5 Live logs 
เป็นรายการการเข้าใช้งานระบบที่เป็นปัจจุบัน (อัพเดททุกก ๆ 60 วินาที) รวมถึงการเข้ามาเรียนและ

ท ากิจกรรมในรายวิชา คลิกที่ เมนู “Report” หรือ “รายงาน” เลือก Live Logs ระบบจะแสดงข้อมูล ณ 
เวลาปัจจุบัน โดยจะแสดงข้อมูลผู้เข้ามาในรายวิชา กิจกรรม วัน เวลา เพ่ือจะแสดงรายงานการเข้าใช้งาน
ระบบ เมื่อก าหนดเงื่อนไขได้แล้ว ให้คลิกที่ “ใช้งานบันทึกการใช้งานเหล่านี้” 
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7.6 Activity report 

 เป็นรายงานแสดงผลการท ากิจกรรม ท าให้ผู้สอนเห็นในภาพรวมของรายวิชาว่าแหล่งข้อมูล หรือ
กิจกรรม มีการเข้ามาดูหรือท ากิจกรรมมากน้อยเพียงไร คลิกท่ี เมนู “Report” หรือ “รายงาน” เลือก 
Activity report ระบบจะแสดงรายละเอียดการเข้ามาเรียนรู้ในรายวิชานี้ 
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7.7 Course participation 
เป็นรายงานที่แสดงถึงการมีส่วนร่วมกับแหล่งข้อมูลหรือกิจกรรมในรายวิชา โดยคลิกที่ เมนู 

“Report” หรือ “รายงาน” เลือก Course participation ระบบจะให้เลือกว่าจะดูกิจกรรมที่ใช้งาน ย้อนกลับ
ไปดูช่วงระยะเวลาไหน เฉพาะบทบาทอะไร เมื่อเลือกข้อก าหนดได้แล้ว คลิก เริ่ม ระบบก็จะแสดงผลตาม
เงื่อนไขท่ีตั้งไว้ ท าให้รู้ได้ว่ามีคนไหนเข้ามาดูหรือกิจกรรมที่เรียกดูหรือยัง 
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7.8 Activity completion 

 เป็นรายงานที่แสดงผลการติดตามท ากิจกรรมที่ได้ตั้งค่าไว้ในรายวิชา โดยคลิกที่ เมนู “Report” หรือ 
“รายงาน” เลือก Activity completion โดยระบบจะแสดงรายชื่อผู้เรียน และสถานการณ์ท ากิจกรรมทั้งหมด 
ท าให้ผู้สอนทราบสถานะการท ากิจกรรมที่ได้สร้างไว้ในรายวิชา ว่ามีผู้เรียนคนใดเข้ามาท ากิจกรรมไหนบ้าง 
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