




กćรđขšćĔชšงćนระบบ 

 บุคลากรสถาบันสามารถเขšาĔชšงานระบบจองหšองประชุมĕดšดังนีĚ 

   เขšา Websit ǰhttps://stin.ac.th/ǰ 

   คลิกเมนูǰĶระบบสารสนเทศķǰ 

 คลิกเมนูǰĶระบบจองหšองประชุมķ  
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องคŤประกอบ 

 

ระบบจองหšองประชุมประกอบดšวยสŠวนแสดงผลหลักǰดังนีĚ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 สŠวนหัวǰ(เขšาหนšาหลัก) 

 สŠวนเขšาสูŠระบบ 

  สŠวนรายละเอียดของหšองประชุม 

 สŠวนของการแสดงขšอมูลรายวันǰรายสัปดาหŤǰและรายเดือนǰēดยหนšาหลักจะแสดงวันทีęปŦจจุบันตามปฏิทิน 
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 กćรจองหšองประชčม 

 

ǰเลือกอาคารทีęตšองการจองหšองประชุม 

 

ǰ 

 

 

 

  

 

 

ǰǰǰǰǰǰǰǰǰǰǰǰǰǰǰǰǰǰǰǰǰǰǰǰǰǰǰǰเลือกหšองประชุม 

  

 

 

 

 

  ǰǰǰǰ  
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กćรลงชČęอđขšćĔชšงćนǰ(Log in)ǰ 

 สามารถเขšาสูŠระบบจองหšองประชุมĕดšดังนีĚĕดšēดย 

เขšาสูŠระบบ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

กรอกǰชืęอผูšĔชšงานǰ ĔชšชืęอตามǰE-mail Address (Stin) ǰ(ตัวอยŠางǰpatsuha.c) 

  ǰǰǰǰǰกรอกǰรหัสผŠานǰ Ĕชšǰ1234ǰสามารถเปลีęยนภายหลังĕดšǰ 

 

คลิกเขšาสูŠระบบ 
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ระบบจะมายังหนšาจองหšองประชุมǰซึęงผูšĔชšงานจะตšองทำการกำหนดรายละเอียดการจองหšองǰดังนีĚ 

 

กำหนดชŠวงǰวัน/เวลาǰเริęมตšนǰ–ǰสิĚนสุดการประชุมǰ 

 

รายละเอียดการจอง 

- กำหนดหัวขšอการจองหšองประชุมǰเชŠนǰประชุมคณะกรรมการตรวจรับพัสดุ,ǰประชุมผูšสอนวิชา........ 

 

- รายละเอียดการจองหšองประชุมǰ(ĔสŠหรือĕมŠĔสŠกĘĕดš) 

 

- กำหนดจำนวนผูšเขšาประชุม 

 

- ผูšเขšารŠวมประชุมǰ(ĔสŠหรือĕมŠĔสŠกĘĕดš) 

 

- เบิกกาแฟĕดšตามสิทธิ 

 

- เลือกอุปกรณŤสืęอēสตทัศนูปกรณŤทีęตšองการ 

 

- กดǰĶบันทึก" 
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เมืęอคลิกǰĶบันทึกķǰแลšวจะปรากฎหนšาจอดังรูปǰ 

ขึĚนสถานะǰ:ǰรอการอนุมัติ 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 เมืęอĕดšรับอนุมัติแลšวสถานะǰ:ǰอนุมัติǰǰǰǰǰǰ>ǰǰǰǰǰผูšจองสามารถĔชšงานหšองประชุมĕดš 
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กćรĒกšĕขรćยละđอĊยดกćรจอง 

 หากตšองการแกšĕขการจองหšองประชุมสามารถทำĕดšเมืęอสถานะǰĶรอการอนุมัติķǰหากสถานะอนุมัติĕปแลšวǰǰǰǰǰǰǰǰ

จะĕมŠสามารถแกšĕขการจองĕดšǰตšองทำการยกเลิกการจองหšองประชุมและทำการจองหšองประชุมĔหมŠ 

 

การแกšĕขการจองหšองประชุมǰคลิกรายการทีęทำการจองǰ 

 

 

 

  

 

 

 

 

ǰǰǰǰǰǰǰเลือกเมนูǰĶแกšĕขการจองหšองประชุมķ 

 

ǰǰǰǰǰǰǰǰǰǰǰǰǰǰǰǰǰǰǰǰǰǰǰǰǰǰǰเมืęอแกšĕขแลšวกดǰĶบันทึกķ 
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กćรยกđลĉกกćรจองหšอง 

 ผูšจองสามารถยกเลิกการจองหšองประชุมĕดšǰดังนีĚ 

คลิกรายการทีęทำการจองǰ 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

เลือกเมนูǰĶยกเลิกการจองหšองประชุมķ 

 

คลิกǰOK 
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กćรđปลĊęยนรหĆสผŠćน 

 ระบบจองหšองประชุมจะกำหนดรหัสผŠานแกŠบุคลากรสถาบันคือǰĶ1234ķǰหากตšองการเปลีęยนรหัสผŠานǰǰǰǰǰǰǰǰ

สามารถทำĕดšดังนีĚ 

 

คลิกเมนูǰĶเปลีęยนรหัสผŠานķ 

 

 

  

 

 

 

 

 ǰǰǰǰǰǰǰ 

 ǰǰǰǰǰǰǰทำการแกšĕขรหัสผŠานǰ4ǰขัĚนตอนดังนีĚ 

ชŠองǰ1ǰĔสŠรหัสผŠานเดิม 

ชŠองǰ2ǰĔสŠรหัสผŠานĔหมŠ 

ชŠองǰ3ǰยืนยันรหัสผŠานĔหมŠǰ 

Ķบันทึกķ 
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รćยละđอĊยดหšองประชčม 

 

 

 

  

 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

   

 

 

  

 

หšองประชุมǰ910ǰǰ911ǰ912ǰชัĚนǰ9ǰǰǰǰǰǰǰǰǰǰǰǰ

อาคารสิรินธรานุสรณŤǰħġǰพรรษาǰǰǰǰǰǰǰǰǰǰǰǰǰǰǰǰǰǰ

จำนวนǰ40ǰทีęนัęง 

 

 

หšองประชุมǰ802/1ǰชัĚนǰ8ǰǰǰǰǰǰǰǰǰǰǰǰǰǰǰǰǰǰǰǰǰǰǰ

อาคารเฉลิมพระเกียรติǰ6ǰรอบǰพระชนมพรรษาǰǰǰǰǰǰǰǰǰǰǰǰǰǰǰǰǰǰ

จำนวนǰ14ǰทีęนัęง 

 

 

-หšองประชุมǰพอ.นพ.เยืĚองǰทŠานผูšหญิงประเทืองǰ

คชภักดีǰ(802/4)ǰชัĚนǰ8ǰ 

-หšองประชุมǰนายเจริญǰคุณหญิงวรรณาǰǰǰǰǰǰǰǰǰǰ

สิริวัฒนภักดีǰ(902/3)ǰชัĚนǰ9ǰǰǰǰǰǰǰǰǰǰǰǰǰǰǰǰǰǰǰǰǰǰǰǰǰ

อาคารเฉลิมพระเกียรติǰ6ǰรอบǰพระชนมพรรษาǰǰǰǰǰǰǰǰǰǰǰǰǰǰǰǰǰǰ

จำนวนǰ40ǰทีęนัęง 
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