
ขั้นตอนการยืมหนังสือด้วยตนเอง (Self Check) 
ห้องสมุดสถาบันการพยาบาลศรีสวรินทิรา สภากาชาดไทย 

ล าดับ 
ที ่

ผังงาน เวลา รายละเอียดงาน/กระบวนการ เอกสารที่เกี่ยวข้อง 

1. 
 

 
 

  
ผู้ใช้บริการเลือกปุ่มยืมในหนา้จอหลักเพือ่ท ารายการ 

 

 
2. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

5 
วินาท ี

ผู้ใช้บริการสแกนบัตรประจ าตัวนกัศึกษา  หรอื 
บัตรประจ าตัวบุคลากร หรือ บัตรประจ าตัวเจ้าหนา้ที่
สภากาชาดไทย โดยวางบัตรในแนวนอนให้ด้านที่มี
บาร์โค้ดหันขึ้นด้านบนไปยังเครื่องอ่าน 
 
 
 
 
  

บัตรประจ าตัวนกัศึกษา  
หรือ บัตรประจ าตัว
บุคลากรสถาบัน/บัตร
ประจ าตัวเจา้หน้าที่
สภากาชาดไทย 

3.  
 
                                                                             
                             
                                                                                                                               
 
 
                     
 
           
                         
 
 
 

2 
นาที 

1. ผู้ใช้บริการตรวจสอบสถานะการยืม หากมีค่าปรับ 
   หนังสือเกินก าหนดส่ง ระบบจะแจ้งเตือนให้ติดต่อ 
   เจา้หน้าที่เคาน์เตอร์บริการยืม-คืน เพือ่ช าระเงิน 
   ก่อนจึงจะท ารายการยืมหนังสือ  หากไม่มีค่าปรับ 
   หนังสือเกินก าหนดส่ง ผู้ใช้บริการสามารถท า 
   รายการยืมได้ตามปกต ิ  
2. ท ารายการยืมโดยน าหนังสือวางบนชัน้วางหนังสือ 
   ระบบจะด าเนินการบันทึกการยืมหนงัสือให้โดย 
   อัตโนมัติ ผู้ใช้บริการตรวจสอบสถานะการยืมที ่
   หนา้จอให้ถูกต้อง 

- ระเบียบสถาบันการ 
  พยาบาลศรีสวรินทิรา  
  สภากาชาดไทย ว่าด้วย 
  การใช้ห้องสมุด  
  พ.ศ. 2565 
- ประกาศสถาบันการ 
  พยาบาลศรีสวรินทิรา  
  สภากาชาดไทย เร่ือง 
  การให้ยืมทรัพยากร 
  สารสนเทศของห้องสมุด 
  สถาบันการพยาบาล 
  ศรีสวรินทิรา  
  สภากาชาดไทย 
- ประกาศสถาบันการ 
  พยาบาลศรีสวรินทิรา  
  สภากาชาดไทย เร่ือง 
  การก าหนดอัตรา 
  ค่าธรรมเนียมการใช ้
  ห้องสมุดสถาบันการ 
  พยาบาลศรีสวรินทิรา  
  สภากาชาดไทย  
  พ.ศ. 2565 

  
 
 
 
 

5 
วินาท ี

เมื่อสิ้นสุดการท ารายการ หน้าจอจะปรากฏให้
ผู้ใช้บริการเลือกส่งรายการยืมหนังสือทาง e-mail 
หรือ รับสลิปไว้เป็นหลักฐาน 
 

 

 

เริ่มต้น 

 

ผู้ใช้บริการสแกนบัตรสมาชิก 

ตรวจสอบ
สถานะ 
การยืม 

 

ช าระค่าปรับ 

ท ารายการยืม 

มีคา่ปรบั ไมมี่คา่ปรบั 

จบ 


